المصدر: نموذجي
[bookmark: _GoBack]تقرير يومي جاهز
تاريخ اليوم: ......./....../.......                           الموافق يوم: .............................
ملخص الأنشطة:
...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................
المهام المكتملة:
...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................
المهام المتبقية:
..........................................................................................................................................
.........................................................................................................................................
مدى نجاح الجدول الزمني لليوم: .................................................................................................
الملاحظات: ........................................................................................................................... 
الملاحظات الإضافية:
..........................................................................................................................................
..........................................................................................................................................
التوصيات: ...........................................................................................................................
مقدم التقرير: ........................................
التوقيع
    .........................................
