موقع نموذجي
شركة: ........................شعار الشركة

تقرير إداري
هذا التقرير الإداري يقدم نظرة شاملة حول ............................. خلال فترة ...................... تبدأ من تاربخ: ......./......./......... الى تاريخ: ......./......./......... يتضمن التقرير الأهداف، الأنشطة المنفذة، النتائج، التحديات، والتوصيات المستقبلية.
المقدمة:
يتم تقديم لمحة عامة عن خلفية الموضوع وأهميته......................................................
أهداف التقرير:
1. ..............................................................
2. ..............................................................
3. ..............................................................
الأنشطة المنفذة: قم بوصف النشاط، الهدف منه.
1. ..............................................................
2. ..............................................................
3. ..............................................................
النتائج:
1. ..............................................................
2. ..............................................................
3. ..............................................................
التحديات: وصف التحديات التي واجهة الإدارة.
1. ..............................................................
2. ..............................................................
3. ..............................................................
التوصيات: بناءً على ما تم تحقيقه وما تم مواجهته من تحديات، يُوصى بـ:
1. ..............................................................
2. ..............................................................
3. ..............................................................
الملاحق: قم بإضافة الجداول، الرسومات البيانية، أو أي بيانات إضافية تدعم التقرير.
................................................................................................................. .................................................................................................................
التاريخ: ....../....../.........
إعداد: ...........................................
التوقيع
   ...................................
