طلب تعديل في رخصة

التاريخ…./../.. 
إلى السيد/السيدة رئيس بلدية [اسم البلدية]
البلدية: [اسم البلدية]
الولاية: [اسم الولاية]
الموضوع: طلب تعديل في رخصة بناء
أنا الموقع أسفله:
الاسم: [اسم صاحب الطلب]
رقم بطاقة الهوية الوطنية: [رقم الهوية الوطنية]
العنوان: [عنوان صاحب الطلب]
رقم الهاتف: [رقم هاتف صاحب الطلب]
البريد الإلكتروني: [البريد الإلكتروني لصاحب الطلب]
أتقدم إليكم بهذا الطلب لتعديل رخصة البناء الخاصة بي التي تم إصدارها بتاريخ [تاريخ إصدار رخصة البناء الأصلية] والمتعلقة بمشروع البناء الكائن في [العنوان الكامل للموقع]، حيث أود إجراء التعديلات التالية على المشروع:
التعديلات المطلوبة:
1. [التعديل الأول: مثال: تغيير عدد الطوابق من طابقين إلى ثلاثة طوابق].
2. [التعديل الثاني: مثال: تعديل المساحة الإجمالية للبناء].
3. [أي تعديلات أخرى يرغب صاحب الطلب في إضافتها].
أرفق مع هذا الطلب كافة الوثائق اللازمة لإجراء التعديل، بما في ذلك المخططات المعدلة المعتمدة من المهندس المعماري.
أرجو من سيادتكم دراسة هذا الطلب والموافقة عليه في أقرب وقت ممكن.
وتفضلوا بقبول فائق الاحترام والتقدير.
إمضاء صاحب الطلب
