إلى السيد رئيس المجلس الشعبي البلدي لبلدية [اسم البلدية]
 الموضوع: طلب إصلاح مكان ولادتي
أنا الممضي أسفله: الاسم واللقب: ....................................... تاريخ الميلاد: ........../........../..................... مكان الميلاد المسجل حالياً: ......................... المكان الصحيح: ............................................ العنوان  ............................ رقم عقد الميلاد: .......... سنة: ............ رقم بطاقة التعريف الوطنية: ............................ 
يشرفني أن أتقدم إلى سيادتكم المحترمة بهذا الطلب قصد تصحيح مكان ولادتي الوارد خطأ في سجلات الحالة المدنية حيث تم تسجيله بـ: "[المكان الخطأ]"، والصحيح هو: "[المكان الصحيح]".
أرجو من سيادتكم اتخاذ الإجراءات اللازمة لتصحيح هذا الخطأ الإداري، وتفضلوا بقبول فائق الاحترام والتقدير.
                                     الإمضاء
                                                حرر بـ: [اسم المدينة] في ../../....
