لفائدة  السيد:                           
الحامل لبطاقة التعريف الوطنية رقم: 
الساكن  بـ :  
إلى السيد رئيس بلدية [اسم البلدية]
الموضوع: طلب إصلاح الاسم الشخصي باللغة اللاتينية 
أطلب من سيادتكم المحترمة تصحيح الاسم الشخصي باللغة اللاتينية، حيث تم كتابته بشكل خاطئ في الوثائق الرسمية كالتالي: "[الاسم الخاطئ]"، والصحيح هو: "[الاسم الصحيح]".          

وتقبلوا فائق الاحترام والتقدير

                                                          الإمضاء                      
                                                                                                   حرر بـ: [المدينة] في ../../....
