اللقب والاسم:	...............................................				بجاية في ....................................
رقم الهاتف: ..................................................
البريد الالكتروني: ..........................................

						إلى السيد: .....................................................................
			
			الموضوع: طلب استقالة من الوظيفة.

	سيدي المدير، (أو المسؤول.... حسب طبيعة الوظيفة والمنصب المشغول)،
	يؤسفني أن أتقدم إلى سيادتكم الموقرة، بطلبي هذا المتمثل في طلب الاستقالة من منصب ............................. الذي أشغله منذ تنصيبي بتاريخ .............................
	أحيطكم علما، سيدي المدير، أن سبب طلبي هذا يعود لأسباب شخصية تتمثل في ...... (الأسباب كثيرة مثلا النجاح في مسابقة، السفر، المرض، مشاكل في الوظيفة مع الموظفين... إلخ).
	أشكركم سيدي المدير على كل ما قدمتموه لشخصي خلال الفترة التي قضيتها في المؤسسة (أو الإدارة ....)، وأبقى ممتنا لكم لقاء المعاملة الحسنة التي لقيتها منكم والخبرة التي تحصلت عليها. (هذه الفقرة في حالة ما كانت الاستقالة لا ترجع إلى مشاكل مع المسؤول بحد ذاته).
	أرجو من سيادتكم المحترمة قبول طلبي في الاستقالة عملا بأحكام المواد 217 إلى 220 من الأمر 06-03 الذي يتضمن القانون الأساسي العام للوظيفة العمومية.
	في انتظار ردكم، تقبلوا سيدي، فائق عبارات التقدير والاحترام.
إمضــاء المعنـي
