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	Date:
	
	التاريخ:
	
	Month:
	
	الشهر:

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Basic Information
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	البيانات الرئيسية

	
	
	Name:
	
	الاسم:
	
	

	
	
	Position:
	
	المهنة:
	Emp. No:
	
	رقم الموظف:
	
	

	
	
	Department:
	
	القسم:
	ID No:
	
	رقم الهوية:
	
	

	
	
	Nationality:
	
	الجنسية:
	Pass. No:
	
	رقم الجواز:
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Salary Details
	
	
	
	
	
	مفردات الراتب

	
	
	Item
	المبلغ | Amount
	البند
	
	

	
	
	Basic Salary
	
	الراتب الأساسي
	
	

	
	
	Monthly Housing Allowance
	
	بدل السكن الشهري
	
	

	
	
	Monthly Transportation Allowance
	
	بدل المواصلات الشهري
	
	

	
	
	Monthly Food Allowance
	
	بدل الطعام الشهري
	
	

	
	
	Monthly Other Allowances
	
	بدلات أخرى شهرياً
	
	

	
	
	Total Salary
	
	اجمالي الراتب
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Accrual & Deductions
	
	
	
	
	
	الإستحقاق & الحسميات

	
	
	Accrual
	الإستحقاق
	
	Deductions
	الحسميات
	
	

	
	
	Item
	المبلغ | Amount
	البند
	
	Item
	المبلغ | Amount
	البند
	
	

	
	
	Basic
	
	الراتب الأساسي
	
	Loans Deduction
	
	خصم القروض
	
	

	
	
	Housing
	
	بدل السكن 
	
	Tardiness
	
	التأخير
	
	

	
	
	Transportation
	
	بدل المواصلات 
	
	Unpaid Leave
	
	إجازة غير مدفوعة الأجر
	
	

	
	
	Food Allowance
	
	بدل الطعام 
	
	Other
	
	أخرى
	
	

	
	
	Overtime Hours
	
	الساعات الإضافية
	
	Other
	
	أخرى
	
	

	
	
	Other Allowances
	
	بدلات أخرى
	
	Other
	
	أخرى
	
	

	
	
	Total
	
	الإجمالي
	
	Total
	
	الإجمالي
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Gross Accrual
	
	صافي الإستحقاق
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	For Human Resources Use
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	لإستخدام الموارد البشرية

	
	
	
	شيك
Cheque
	|_|
	
	
	نقداً
Cash
	|_|
	
	
	تحويل بنكي
Bank Transfer
	|_|
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Approved By
	الاعتماد
	Prepared By
	اعداد
	
	

	
	
	Name:
	
	الاسم:
	Name:
	
	الاسم:
	
	

	
	
	Signature:
	
	التوقيع:
	Signature:
	
	التوقيع:
	
	

	
	
	
	
	
	
	






